
LEITER/IN ADMINISTRATION 50% – 70%

Organisationstalent mit Dienstleistungsmentalität

Herausforderung
Die Speiser Metallbauplanung ist ein inhabergeführtes KMU im Herzen von Thun. Spezialentwicklungen im
Metall- und Fassadenbau sind die Kernkompetenz – Projekte wie die Station Eigergletscher, das Bundeshaus
und der Hauptbahnhof in Zürich sind attraktive Referenzen. In diesem spannenden Kontext übernehmen Sie die
Verantwortung für die administrativen Prozesse im Unternehmen – Sie entlasten den Geschäftsführer im
Bereich Finanzen, Personal, IT und in der Verkaufsadministration. Dank Ihrer Einsatzbereitschaft,
Eigenverantwortung und Gewissenhaftigkeit geniessen Sie das volle Vertrauen. In diesem Umfeld werden
Teamgeist, Kundenorientierung und Zusammenhalt gross geschrieben. Mit Ihrer unkomplizierten,
gastfreundlichen Art werden Sie zur kompetenten Drehscheibe im Zentrum dieses Familienbetriebs.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung im PDF-Format mit dem Vermerk 10.261029 an bewerbungen@xeloba.ch. Gerne geben wir

Ihnen weitere Informationen unter +41 31 839 04 04. Wir sichern Ihnen Professionalität und absolute Diskretion zu.

Arbeitsort

Thun
www.smbp.ch
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